DIRECTIA RESURSE UMANE
COMPARTIMENTUL PERSONAL

NR: 42357/22.11.2024

ANUNT

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca organizeazd examinare pentru promovarea angajatului
CHENDREAN OVIDIU NICOLAE, din cadrul structurii: Facultatea de Arhitecturd si Urbanism - Decanat,
in postul de Referent Administrativ, gradul profesional lll.

A. Examenul de promovare se va organiza conform calendarului urmitor:
Interviul: 06.12.2024, ora 08.30, Str. Observatorului, nr. 34-36, etaj 1, Sala 7 - Decanat
Afisarea rezultatelor la proba interviului; 06.12.2024
Termenul limitd de depunere a contestatiilor la proba interviului: 09.12.2024
Termenul limitd de solutionare a contestatiilor la proba interviului: 10.12.2024
Rezultat final: 11.12.2024

B. Bibliografia si tematica sunt cele anexate.




Bibliografie:

8.

NGO AW

Carta UTC-N;

Legea 22 din 1969 privind angajarea gestionarilor, actualizat;

Legea 319 din 2006 actualizata, privind securitatea si sanitatea in munci;
Legea 481 din 2004 actualizata privind protectia civil3;

Legea 307 din 2006 actualizata privind apérarea impotriva incendiilor;
Legea 98 din 2016 privind achiziile publice, actualizati; \\iﬁ
HG 395 din 2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public,
actualizata(HG 336/2003);

Proceduri operationale in cadrul UTCN.

TEMATICA

Pentru sustinerea examenului de promovare in functia de Referent Adminstrativ
studii superioare grad profesional III din functia de grad profesional debutant in
cadrul structurii Facultatii de Arhitecturi si Urbanism:

1.

Atributiile si responsabilitatile unui administrator de patrimoniu in cadrul
structurii Decanat a facultatii, conform fisei postului;

. Atributiile si responsabilitafile unui administrator de patrimoniu in cadrul

structurii Decanat a facultitii privind securitatea i sdnatatea in munci si
situatii de urgentd;

. Procedura operationala privind primirea, pastrarea si eliberarea de bunuri din

magazia centrald;
Proceduri operationale privind casarea in cadrul UTCN;

. Réspunderile gestionarilor conform Legii 22 din 1969,




